CHECKLISTA INFOR REVISION

For att underlatta vart arbete ar det bra om Du kan hjélpa oss med sa mycket som
mojligt av féljande infdr var revision.

VI BEHOVER ALLTID:

o Samtliga verifikationer (inkl kund- och leverantérsfakturor samt I6neunderlag) fér
hela rdkenskapsaret

Verifikationer fér den tid som forflutit pa det nya aret

Balans- och resultatrédkning (efter sista korningen).

SIE4-fil via e-post.

Skattekontoutdrag éver hela rékenskapsaret.

Samtliga bankkontoutdrag och postgirokontoutdrag
Inventeringslistor eller motsvarande (om det finns varulager).
Arsredovisning med bokslutsbilagor (girna pa pdf).
Engagemang fran bank och andra kreditgivare
Forsakringsbrev

Senaste arssstdmmoprotokollet.

Styrelseprotokoll

Deklaration

Gor garna noteringar om Du vet om nagra viktiga handelser eller nagra speciella
problem i bolaget som vi bor kénna till innan vi pabdérjar bokslutsgranskningen.

UNDERLAG FOR AVSTAMNING TILL VAR GRANSKNING AV BALANSRAKNINGEN:

Om Du har bokslutet klart bér det finnas avstamningsunderlag till balansrakningens
poster.

Maskiner och inventarier:
¢ Kopia av anlaggningsregister

Varulager:
¢ Lagerintyg enligt lag om inventering av varulager paskrivet av ansvarig person.

Kundfordringar
¢ Forteckning med namn pa kund och belopp, gérna dessutom uppgift om
fakturanr, fakturadatum och betalningsdag.

Upparbetade ej fakurerade intékter
¢ Forteckning med namn pa kund, nedlagd tid och material samt belopp. |
férkommande fall &ven project.

Ovriga fordringar:

¢ Kopia pa verifikationsunderlaget och kvitto pa betalningen.

¢ Momsredovisning till myndigheterna och kopia av inbetalningskvitto, om
momsfordran.

Férutbetalda kostnader och upplupna intékter:
¢ Nagon form av underlag/verifikation som talar om vad posterna avser och hur
beloppet har berdknats, t ex rantebesked, hyresavi, férsakringsavier etc.

Aktie- och vardepappersinnehav
» Kopior av depautdrag



Likvida medel:
o Paskrivet kassaintyg

Banklan:
¢ Kontoutdrag eller kopia av senaste avin som visar skulden per bokslutsdatum
samt amorteringstaki.

Leverantdrsskulder:
¢ Forteckning med namn pa leverantérer och belopp, garna dessutom uppgift om
faktura- datum, fakturanr och betalningsdag.

Skatteskuld:
o Skatteberdkning samt kopia av kvitto om betalning gjorts.
¢ Slutskattsedel for féreg. ar (bade slutlig och preliminar debitering).

Ovriga skulder:

¢ Verifikation som visar vad som avses och kvitto pa betalningen om den gjorts.

¢ Kopia av mervardeskattedeklaration och kvitto pa betalning av eventuellmomsskuld.

¢ Kopia pa arbetsgivardeklarationen som avser arbetsgivaravgiften och kallskatten
den sista manaden | rakenskapsaret

Semesterskuld:
¢ Underlag for berakningen.

Upplupna kostnader och férutbetalda intékter:

¢ Verifikation som visar betalningen, t ex kopia av uppbdrdsredovisning och
betalning av sociala avgifter, kallskatt mm manaden efter bokslutet. Underlag for
berakning av avsattningar och reserveringar.

OVRIGT
Om det varit nagra férandringar

Kopior av;

e Aktiebok

o Aktuellt registreringsbevis
e Aktuell bolagsordning

¢ Betydelsefulla avtal

Tack f6r hjilpen!
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